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Dienstanweisung
iiber die Geschiftsfiihrung und die Organisation des
Eigenbetriebes ,,Breitband Bergkamen*

vom 01.02.2018

§1

Grundsitze der Geschiftsfithrung
Der Betriebsleiter leitet den Eigenbetrieb nach MaRgabe der Gesetze, der
Betriebssatzung, der Beschliisse des Rates und des Betriebsausschusses und dieser
Dienstanweisung.
Der Betriebsleiter ist fur die ordnungsgeméafe Geschéftsfilhrung verantwortlich.
Der Betriebsleiter leitet s&mtliche Geschéfte des Eigenbetriebs eigenverantwortlich,
soweit nicht an anderer Stelle etwas anderes bestimmt ist. Er bereitet die in der

Betriebssatzung genannten Angelegenheiten des Betriebsausschusses und des Rates
vor und ist fur die Durchfiihrung der Beschltisse und Anordnungen verantwortlich.

§2
Vertretung der Betriebsleitung und Unterzeichnungsbefugnis
Der Betriebsleiter wird durch seine beiden Stellvertreter vertreten.
Folgende Schriftstiicke werden vom Betriebsleiter und einem weiteren
unterschriftsbefugten Beschéftigten unterzeichnet, soweit nicht eine Mitwirkung des

Blrgermeisters gesetzlich vorgesehen ist:

Verpflichtende Erkiarungen und Vertréage,
Verfiigungen und Schriftstiicke von grundsétzlicher Bedeutung.

Schriftverkehr im laufenden Betrieb unterzeichnen der Betriebsleiter und die Vertreter
der Betriebsleitung ohne Gegenzeichnung in eigener Zustandigkeit.

Der Betriebsleiter ist berechtigt, weiteren Beschaftigten Zeichnungs- und
Handlungsvollmachten zu erteilen.

Im Zahlungs- und Geldverkehr gilt die Sonderregelung des § 3.
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§3
Kassengeschifte, Zahlungs- und Geldverkehr

Far den Eigenbetrieb Breitband Bergkamen ist eine eigene Kasse und ein eigenes
Sonder-Girokonto einzurichten.

Buchungsanweisungen sind vom Betriebsleiter oder dessen Vertretern zu

unterzeichnen. Ansonsten gelten die Bestimmungen der Dienstanweisung tiber Form
und Inhalt der Buchungsanordnungen in der geltenden Fassung.

§4
Inanspruchnahme stédtischer Dienstleistungen
Dienstleistungen, die die Verwaltung fiir den Eigenbetrieb erbringen kann, sind
vorrangig in Anspruch zu nehmen, solange rechtliche, betriebswirtschaftliche oder die
Eigenverantwortlichkeit der Betriebsleitung betreffende Griinde dem nicht
entgegenstehen und grofiere Zeitverzégerungen ausgeschlossen sind.

Die Zusammenarbeit mit dem Personalrat bzw. die Beteiligung des Personalrates
regelt sich nach den Bestimmungen des Landespersonalvertretungsgesetzes (LPVG).

§5
Geschiftsgang

Samtliche Postein- und -ausgénge werden dem Eigenbetrieb zugeleitet. Posteingénge
sind zur Kenntnisnahme und Auszeichnung dem Betriebsleiter vorzulegen.

Externer Schriftverkehr und verpflichtende Erklarungen des Eigenbetriebes werden
unter der Bezeichnung

"BreitBand Bergkamen™

gefihrt.

§6
Arbeitszeitregelung

Die Arbeitszeit fir alle Beschaftigten richtet sich nach den Arbeitszeitrichtlinien der
Stadtverwaltung Bergkamen in der jeweils giiltigen Fassung. Sondervereinbarungen
bedirfen der Zustimmung des Personalrates.

Erholungsurlaub wird nach den tariflichen Bestimmungen auf Antrag gewahrt. Fir die
Dauer des Urlaubs muss die ordnungsgemaRe, wirtschaftliche Aufgabenerledigung
gewahrleistet sein.



§7
Sonstige allgemeine Regelungen

(1)  Der innere Dienst- und Betriebsablauf des Eigenbetriebes kann durch
Geschaftsordnungen und Verfligungen des Betriebsleiters geregelt werden.

(2) Reisekosten werden nach dem jeweils gilltigen Landesreisekostengesetz gewahrt.
Dienstreisen sind von der Betriebsleitung zu genehmigen.

(3) Fdr die Stadtverwaltung gultige Dienstanweisungen und Richtlinien gelten flr die
Beschiftigten des Eigenbetriebes entsprechend.

§8
Inkrafttreten

Die Dienstanweisung tritt am 01.02.2018 in Kraft.
Bergkamen, 30.01.2018

Nl e (o

Roland Schéfer
Blrgermeister



